
外部通報窓口とは、社内の不祥事や従業員の悩みに
ついて、従業員からの通報・相談を受け付ける、社
外に設置された窓口です。発生した問題を企業が早
期発見・早期対応し、被害の防止を図ることを目的
として設置します。

外部通報窓口に相談できること・相談例外部通報窓口に相談できること・相談例

従業員の皆さま向け
外部通報窓口のご案内

通報・相談の流れ通報・相談の流れ

ハラスメント

不正な売上計上

談合や贈収賄

外部通報
窓口とは

データ偽装、品質偽装

架空の経費を会社に請求する行為

会社の悪口をネットに書き込む行為

他法律に違反している疑いがあるもの

従業員の皆様

横領の疑い
がある

パワハラに
耐えられない

通報・相談カー
ドから簡単に
匿名/実名で通報
できます

外部通報窓口

社内での横領行為

匿名/実名で
気兼ねなく

ご連絡ください

経営者

担当者



外部通報窓口担当弁護士のご紹介外部通報窓口担当弁護士のご紹介

弁護士法人リブラ共同法律事務所
弁護士渡辺麻里衣（わたなべまりい）
経歴
• 北海道札幌南高校卒業
• 一橋大学法学部卒業
• 北海道大学法科大学院卒業
• 2007年に司法試験合格
• 2017年に北海道リブラ法律事務所（現

弁護士法人リブラ共同法律事務所）入所

①書面での通報・相談（無料）

通報・相談の方法通報・相談の方法

②電話での通報・相談（無料）

通報・相談は無料です。お気軽にご連絡ください。

外部通報に当たらない相談の場合には、労務、離婚、相続等の事案としてご対応させていただきます。
その場合の法律相談料は、初回無料・2回目以降有料（1時間以内税込5,500円）となります。

添付の「通報・相談カード」に必要事項をご記入のうえ、下記送付先まで郵送
でお送りください。
匿名を希望される場合は、封筒に氏名、住所は記入しないでお送りいただいて
結構です。
「通報・相談カード」は右側のQRコードからもダウンロード・印刷いただけ
ます。

弁護士法人リブラ共同法律事務所
電話番号： 011-802-4545
受付時間：9:00～17:00  ※土日祝 応相談

送付先
弁護士法人リブラ共同法律事務所
〒004-0051 札幌市厚別区厚別中央1条6丁目2番15号 新札幌センタービル4階
電話：011-802-4545

所員からみた
渡辺麻里衣弁護士

・気さくで親しみやすい人柄
・わかりやすく丁寧な説明
・頭の回転が速く、的確な判断
を素早くできる頼もしい弁護士

弁護士法人リブラ共同法律事務所

弁護士法人リブラ共同法律事務所
弁護士佐坂直哉（ささかなおや）
経歴
• 北海道札幌南高校卒業
• 北海道大学法学部中途退学
（大学院飛び級入学のため）

• 北海道大学法科大学院卒業
• 2013年に司法試験合格
• 2021年に弁護士法人リブラ共同法律事務所入所

所員からみた
佐坂直哉弁護士

・法律知識が深く、博学で聡明
・常に紳士的な対応
・弱っている人を放っておけ

ない心根が優しい人柄



通報・相談カード

ﾌﾘｶﾞﾅ

氏名

性別

男 ・ 女

生年月日

年 月 日

年齢

才

住所 〒 勤務先名称 役職

連絡方法

・弁護士から連絡する手段（電話・Fax・E-Mail・手紙・その他）

（電話： Fax： E-Mail： ）

・弁護士から連絡できる時間帯（午前・午後 時 分～午前・午後 時 分）

・その他、希望があればお知らせ下さい。

※連絡されると困る曜日・時間帯がある場合も必ずお知らせください。

通報相手の名称

通報相手の住所

通報相手とあなたの関係

通報しようとする事実

※ いつ頃の事実なのかは、わかる範囲で必ず書いてください。

あなたは、どうしたいですか？

担当弁護士処理欄

受付日 担当弁護士

通報・相談をしようとする内容をお書き下さい。
用紙が足りないときは、別の用紙に書き足してください。

※匿名を希望される場合は、氏名、住所は記入しないでお送りいただいて結構です。


